
Ab sofort suchen wir zur Verstärkung unseres Teams

eine:n Finanzbuchhalter:in (m/w/d)

(35-40 Stunden)

Der Berufsverband der Deutschen Chirurgie e.V. (BDC)

in Berlin ist mit rund 17.000 Mitgliedern die größte

europäische Vereinigung auf diesem Gebiet. Er vertritt

in Deutschland die berufspolitischen Interessen der

Chirurginnen und Chirurgen in Klinik und Praxis.

Deine Aufgaben:

• Du bearbeitest eigenverantwortlich die laufende

Buchhaltung sowie den internen und externen

Zahlungsverkehr.

• Du bist verantwortlich für das Rechnungswesen inkl. Kostenstellenrechnung und überwachst die offenen Posten.

• Du erstellst die monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen.

• Du führst die Anlagenbuchhaltung und bereitest die Jahresabschlüsse weitestgehend für das externe Steuerbüro vor.

• Du erstellst eigenständig Monats- und Quartalsabschlüsse und übernimmst die Finanzberichterstattung an die

Geschäftsführung

• Du bist verantwortlich für das Controlling und bereitest entsprechende Übersichten für die Abstimmung mit der

Geschäftsführung vor.

• Du unterstützt die Geschäftsführung bei der Budget- und Liquiditätsplanung.

• Du übernimmst die Kommunikation mit dem externen Steuer- sowie dem Lohnbüro und übermittelst alle

erforderlichen Unterlagen.

• Du unterstützt bei administrativen Prozessen und sorgst für deren reibungslosen Ablauf.

Dein Profil:

• Du verfügst über eine kaufmännische Ausbildung mit Zusatzqualifikation zum Bilanzbuchhalter (w/m/d) oder

Steuerfachwirt (w/m/d) oder eine vergleichbare Qualifikation.

• Du bringst eine mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen/Bilanzbuchhaltung/ Steuerwesen mit.

• Du bist sicher im Abschluss nach HGB.

• Du verfügst über fundierte IT-Kenntnisse (MS Office, Sage/Datev).

• Du hast Interesse an einer (weiteren) Digitalisierung/Verschlankung bestehender Prozesse.

• Du hast Interesse an strategischen Fragen der Budgetplanung.

• Du hast die Geduld, in einem heterogenen Team alle wichtigen Zahlen zusammenzutragen und für die
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Geschäftsführung aufzubereiten

• Du bist kommunikationsstark und gehst dabei souverän mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen um.

• Du arbeitest gerne im Team

• Du arbeitest systematisch, selbstständig und gewissenhaft und verlierst nie das große Ganze aus den Augen.

Das bieten wir Dir:

• vielseitige Aufgaben in einem Spitzenverband des deutschen Gesundheitswesens

• umfassende Gestaltungsmöglichkeiten

• ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

• eigenverantwortliches Arbeiten in geregelten Zeiten, mobiles Arbeiten möglich

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis

• Teamevents

• Kostenfreie kalte/warme Getränke

• Heiligabend/Silvester zusätzliche freie Tage

Deine Bewerbung

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Onlinebewerbung bis zum 5. Juli 2024 an quandt@bdc.de. Deine Fragen

beantwortet dir unsere Geschäftsführerin Dr. Friederike Burgdorf gerne vorab: 030/28004-180

Berufsverband der Deutschen Chirurgie e.V. (BDC)

Luisenstraße 58/59

10117 Berlin

E-Mail: quandt@bdc.de

Weitere Informationen über den BDC findest du auf unserer Homepage www.bdc.de
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